	Ответст
венный
	№

 п/п
	Характер деятельности / мероприятия
	Сроки

	I. Организационно-информационная работа.

Цель: создать банк информации



	Директор
	1.
	Назначение координатора ОГЭ, ответственного за подготовку информации об участниках ГИА  школы, формирования электронной базы данных
	сентябрь – октябрь  

	
	2.
	Знакомство педагогического коллектива с нормативной  базой подготовки и проведения ОГЭ 
	в течение года (по мере утверждения документов)

	
	3.
	Приказы о сопровождении учащихся на пробные ОГЭ 
	в течение года

	Заместитель директора 
	1.
	Формирование нормативно-правовой базы ГИА
	в течение года (по мере утверждения документов)

	
	2.
	Знакомство педагогического коллектива с нормативной  базой подготовки и проведения ОГЭ 
	в течение года (по мере утверждения документов)

	
	3.
	Оформление и обновление стенда «Государственная итоговая аттестация»
	 в течение года

	
	4.
	Обновление странички официального сайта ОУ по вопросам организации и проведения ГИА 
	в течение года

	
	5.
	Знакомство педагогов и выпускников 9-х классов с интернет ресурсами по подготовке к ГИА 

	в течение года

	
	6.
	Формирование заявки на проведение независимых тренировочных и диагностических работ для выпускников 9-х классов  в соответствии с предложенным Московским институтом открытого образования графиком (в системе «СтатГрад»)
	сентябрь, ноябрь, январь, март 

	
	7.
	Корректировка плана ВШК в соответствии с графиком тренировочных и диагностических работ в системе «СтатГрад»
	сентябрь, январь 

	
	8.
	Совещание при заместителе директора «Подготовка к ГИА»
	сентябрь, февраль 

	
	9.
	Формирование базы данных  выпускников 9-х классов
	Сентябрь-октябрь 

	
	10.
	Формирование базы данных  выпускников 9-х классов на экзамены по выбору
	октябрь

	
	13.
	Ознакомление выпускников 9-х классов с нормативно-правовой базой ГИА
	в течение года

	
	15.
	Корректировка базы данных выпускников 9-х классов
	январь, февраль 



	
	16.
	Организация и проведение родительских собраний по вопросам подготовки обучающихся к ГИА. Знакомство родителей с нормативно-правовой базой ГИА 
	в течение года (по мере утверждения документов)

	
	17.
	Подготовка документов на обучающихся, претендующих на сдачу ГИА в форме ГВЭ
	февраль 

	
	18.
	Подготовка расписания предэкзаменационных консультаций в период ГИА
	май 

	
	19.
	Анализ результатов 
	июнь 

	Предметные школьные методические объединения
	1.
	Корректировка плана работы методических объединений по подготовке к ГИА  
	август 

	
	2.
	Составление графика тренировочных и диагностических работ для выпускников 9-х классов 
	сентябрь, январь 

	
	3.
	Заседание методических объединений «Методическая база организации и проведения ГИА»


	октябрь

	
	4.
	Изучение  нормативно-правовой базы  организации и проведения ГИА 
	в течение года (по мере утверждения документов)

	
	5.
	Ознакомление учителей с интернет ресурсами по подготовке к ГИА 
	в течение года

	
	6.
	Мониторинг результатов тренировочных и диагностических работ
	в течение года

	
	7.
	Организация посещения учителями предметниками городских семинаров по подготовке к ГИА 

	в соответствии с планом УО 

	Классные руководители
	1.
	Сбор персональных данных у выпускников 9-х  классов (ксерокопии паспортов)
	сентябрь-октябрь 

	
	2.
	Информирование учащихся о сроках тренировочных и диагностических работ
	 в течение года

	
	3.
	Знакомство классных руководителей 9-х классов с результатами тренировочных и диагностических работ


	в течение года

	
	4.
	Совместная с педагогом-психологом диагностика готовности обучающихся к ОГЭ
	октябрь-февраль 

	
	5.
	Формирование предварительной базы данных участников ГИА 
	сентябрь, декабрь

	
	6.
	Проведение родительских собраний по вопросам организации, проведения и подготовки учащихся к ГИА. Знакомство родителей с нормативно-правовой базой ГИА
	в течение года (по мере утверждения документов)

	
	7.
	Ознакомление родителей выпускников с результатами тренировочных и диагностических работ, индивидуальной траекторией подготовки учащихся, рекомендациями учителей-предметников


	в течение года

	
	8.
	Знакомство классных руководителей с нормативной базой ГИА
	в течение года (по мере утверждения документов)

	
	10.
	Контроль за успеваемостью учащихся, посещаемостью ими уроков неаудиторной занятости по подготовке к ГИА

	в течение года

	
	11.
	Отчет классных руководителей об успеваемости учащихся
	в конце каждой четверти/полугодия

	
	12.
	Отчет классных руководителей о работе с учащимися группы «риска» (получившими неудовлетворительные оценки по результатам диагностических работ)


	один  раз в месяц

	
	14.
	Корректировка базы данных участников ГИА 
	февраль 

	
	15.
	Информирование выпускников  о работе официального портала информационной поддержки ОГЭ Минобрнауки РФ, об открытом сегменте Федерального банка тестовых заданий


	в течение года

	
	16.
	Подготовка документов на учащихся, претендующих на сдачу экзаменов в форме ГВЭ

	февраль

	
	17.
	Ознакомление учащихся с расписанием экзаменов и консультаций
	май 

	
	19.
	Выдача справок о результатах ГИА выпускникам 9- х классов
	июнь 

	Учителя-предметники

	1.
	Посещение городских семинаров по вопросам подготовки учащихся к ГИА 

	по плану УО

	
	2.
	Корректировка планирования учебного материала с учетом графика тренировочных и диагностических работ по предмету


	сентябрь , в конце каждой четверти

	
	3.
	Изучение нормативной базы ГИА, демонстрационных вариантов по предмету, интернет ресурсов для подготовки к ГИА 
	в течение года

	
	4.
	Анализ результатов диагностических и тренировочных работ с целью корректировки плана подготовки к ГИА 

	в течение года

	
	5.
	Мониторинг уровня подготовки учащихся к ГИА  по различным темам курса 


	в течение года

	
	7.
	Выступление на родительских собраниях с анализом результатов тренировочных и диагностических работ, рекомендации для родителей и учащихся по подготовке к ГИА
	в течение года

	
	8.
	Разработка индивидуальной траектории подготовки учащихся к ГИА 
	октябрь, январь 

	
	9.
	Оформление и обновление стенда в кабинетах «Готовимся к экзаменам»
	сентябрь, изменения - в течение года

	
	10.
	Индивидуальные консультации учащихся по результатам диагностических, тренировочных работ


	в течение года

	
	11.
	Организация и проведение уроков неаудиторной занятости по подготовке выпускников к сдаче ГИА по предметам

	в течение года

	
	12.
	Обучение учащихся по работе с бланками ОГЭ. Правильность заполнения бланков регистрации и бланков ответов
	в течение года

	
	13.
	Анализ результатов ГИА 
	июнь 

	Учащиеся
	1.
	Сдача копий паспортов классному руководителю для формирования базы данных выпускников
	сентябрь 

	
	2.
	Беседы заместителя директора и классного руководителя с учащимися по проблемам участия в ГИА 
	в течение года

	
	3.
	Знакомство выпускников 9-х  классов с планом подготовки к ГИА  по предметам, расписанием дополнительных занятий (неаудиторная занятость), графиком диагностических и тренировочных работ
	сентябрь 

	
	4.
	Знакомство с демонстрационными вариантами ГИА, интернет ресурсами для подготовки к ГИА 

	в течение года

	
	5.
	Участие в психолого-педагогической диагностике
	октябрь-февраль 

	
	6.
	Знакомство учащихся с   нормативной базой  ГИА
	в течение года

	
	7.
	Регистрация заявлений о выборе экзамена в форме ОГЭ и ЕГЭ
	декабрь,

до 20 февраля -

корректировка

	
	8.
	Участие в тренировке заполнения бланков ответов
	в течение года

	
	9.
	Посещение уроков неаудиторной занятости в соответствии с графиком
	в течение года

	
	10.
	Участие в диагностических, тренировочных работах, пробных ГИА 
	по плану школы, УО

	
	11.
	Знакомство учащихся с расписанием экзаменов и консультаций
	апрель 

	Родители
	1.
	Посещение индивидуальных консультаций  учителей-предметников по вопросам ГИА 

	в течение года

	
	2.
	Знакомство родителей с планом подготовки к ГИА  по предметам, расписанием уроков неаудиторной занятости по подготовке к ГИА  (под подпись), графиком диагностических и тренировочных работ
	сентябр , январь

	
	3.
	Знакомство родителей учащихся с результатами тренировочных и диагностических работ, индивидуальной траекторией подготовки учащихся, рекомендации учителей-предметников
	в течение года

	
	4.
	Участие в родительских собраниях по подготовке учащихся к ГИА. Знакомство родителей с нормативно-правовой базой организации и проведения ГИА
	в течение года (по мере утверждения документов)

	
	5.
	Знакомство со страничкой сайта школы по вопросам ГИА, официального портала информационной поддержки ГИА  Минобрнауки РФ, об открытом сегменте Федерального банка тестовых заданий
	в течение года

	
	6.
	Беседа медицинской сестры с родителями учащихся со слабым здоровьем
	в течение года

	
	7.
	Индивидуальные консультации  педагога- психолога по вопросам оказания помощи учащимся в готовности к ГИА
	в течение года

	Психолог
	1.
	Изучение индивидуальных особенностей учащихся с целью выработки стратегии психологического сопровождения учащихся в процессе ГИА 
	октябрь-февраль 

	
	2.
	Выявление проблем в психологической готовности учителя к ГИА, консультации
	в течение года

	
	3.
	Индивидуальные консультации психолога по вопросам оказания помощи учащимся в подготовке к ГИА

	в течение года

	II. Методическая работа

Цель: мобилизовать и мотивировать педагогов на подготовку учащихся к успешной сдаче ГИА, совершенствовать педагогическое мастерство учителя
	2.
	Беседа медицинской сестры с родителями учащихся со слабым здоровьем
	в течение года

	Директор
	1.
	Утверждение плана мероприятий по организации и проведению ГИА
	сентябрь

	
	2.
	Совещание при директоре «Качество подготовки выпускников к ГИА. Итоги диагностических и тренировочных работ, пробных экзаменов»
	декабрь, март 

	Заместитель директора
	1.
	Совещание при заместителе директора «Планирование мероприятий по организации и проведению ГИА»
	сентябрь 



	
	2.
	Совещание при заместителе директора «Организация индивидуальной работы со слабоуспевающими учащимися для успешной сдачи ими ГИА»
	ноябрь

	
	3.
	Индивидуальные консультации педагогов, испытывающих затруднения в подготовке учащихся к ГИА 
	в течение года

	
	4.
	Посещение уроков с целью оказания методической помощи учителю при подготовке к ГИА 
	в течение года

	
	5.
	Совещание при заместителе директора по УВР «Рекомендации по проведению предэкзаменационных консультаций»
	май 

	
	
	Индивидуальные беседы с учителями о ходе подготовки учащихся к итоговой аттестации
	в течение года

	Предметные школьные методические объединения
	1.
	Корректировка тематического планирования учителей-предметников в плане подготовки к ГИА 
	август, декабрь 

	
	2.
	Индивидуальная помощь учителям-предметникам по использованию Интернет-ресурсов для подготовки к ГИА 
	в течение года

	
	3.
	Проведение открытых уроков в рамках проведения методических недель
	по плану работы ОУ

	
	4.
	Заседание методических объединений «Итоги I полугодия. Промежуточные результаты подготовки к ГИА»
	январь 

	
	5.
	Индивидуальные беседы с учителями о ходе подготовки учащихся к итоговой аттестации
	в течение года

	Классные руководители
	1.
	Проведение бесед с выпускниками по вопросам подготовки и участия в ГИА 
	в течение года

	
	2.
	Посещение уроков в своем классе с целью выяснения, как учитываются индивидуальные особенности детей в ходе подготовки к ГИА 
	в течение года

	
	3.
	Проведение индивидуальных консультаций для учителей по проблеме подготовки учащихся к экзаменам (совместно с педагогом-психологом)
	в течение года

	
	4.
	Индивидуальные беседы с родителями учащихся по вопросам подготовки к экзаменам
	в течение года

	
	5.
	Подготовка памяток и рекомендаций для учащихся и родителей по подготовке к ГИА 
	в течение года

	Учителя-предметники
	1.
	Корректировка тематического планирования учителей-предметников в плане подготовки к ГИА 
	август , декабрь 

	
	2.
	Анализ результатов диагностических и тренировочных работ. Разработка индивидуальной траектории подготовки учащихся к ГИА 
	в течение года

	
	3.
	Посещение открытых уроков в рамках методических недель
	по плану ОУ

	
	4.
	Индивидуальные беседы с руководителем школьного методического объединения о ходе подготовки учащихся к ГИА
	в течение года

	
	5.
	Разработка памяток, алгоритмов по изучению трудных тем учебных курсов, дифференцированных домашних заданий, с использованием демонстрационных вариантов КИМов (для учащихся)
	в течение года

	
	6.
	Разработка рекомендаций для  родителей по подготовке к ГИА 
	в течение года

	
	7.
	Беседа с медицинской сестрой о необходимости индивидуального подхода к учащимся с учетом их состояния здоровья
	сентябрь, май 

	
	8.
	Совещание при директоре ««Качество подготовки выпускников к ГИА».
	декабрь, март

	
	9.
	Индивидуальные беседы с родителями учащихся о ходе подготовки к ГИА
	в течение года

	Учащиеся
	1.
	Участие в тренировочных и диагностических работах, в работе по тренировке заполнения бланков 
	в течение года (по плану)

	
	2.
	Посещение индивидуальных консультаций психолога по снятию школьной тревожности при подготовке к ГИА
	в течение года

	
	3.
	Индивидуальные беседы с учителями об оптимизации подготовки к ГИА, использованию Интернет-ресурсов при подготовке, работой над устранением пробелов в знаниях
	в течение года

	
	4.
	Изучение памяток по подготовке к ГИА  разработанных учителями
	в течение года

	
	5.
	Беседа с психологом «Режим дня в период ГИА»
	май 

	
	6.
	Предэкзаменационные консультации 
	май-июнь  (по графику)

	Родители
	1.
	Индивидуальные беседы с учителями об оптимизации подготовки к ГИА, использованию Интернет-ресурсов при подготовке, работой над устранением пробелов в знаниях
	в течение года

	
	2.
	Изучение памяток по подготовке к ГИА  разработанных учителями
	в течение года

	
	3.
	Индивидуальные беседы с психологом
	в течение года

	Психолог
	1.
	Выступление на совещании при заместителе директора по УВР «Выработка психолого-педагогического сопровождения учащихся 9-х, 11-х классов»
	сентябрь 



	
	2.
	Беседа с учащимися и родителями «Режим дня в период ГИА»
	апрель-май 

	
	3.
	Индивидуальные беседы с родителями выпускников
	в течение года

	
	4.
	Индивидуальные консультации учащихся по снятию тревожности при подготовке к ГИА
	в течение года

	III. Контроль, анализ, регулирование

Цель: выявление проблем в ходе подготовки к итоговой аттестации, планирование внутришкольного контроля

	Директор
	1.
	Контроль за выполнением плана по подготовке к ГИА 
	в течение года

	
	2.
	Контроль обновления официального сайта ОУ по вопросам подготовки к ГИА
	в течение года

	
	3.
	Индивидуальные беседы с учащимися, родителями по проблеме подготовки к ГИА
	в течение года

	
	4.
	Организация «горячей линии» по вопросам подготовки к ГИА
	февраль – май 

	Заместитель директора 
	1.
	Анализ календарно-тематического планирования (рабочих программ) учителей-предметников по критерию подготовки к ГИА 
	август

	
	2.
	Посещение уроков в 9-х классах. Цель: подготовка учащихся к ГИА

	в течение года

	
	3.
	Контроль посещаемости учащимися занятий неаудиторной занятости по подготовке к ГИА 
	в течение года

	
	4.
	Контроль оформления классных журналов 11-х классов. Цель: выполнение практической и теоретической части программ. Система подготовки учащихся к ЕГЭ»

	январь, май 

	
	5.
	Контроль оформления классных журналов 9-х классов. Цель: выполнение практической и теоретической части программ. Система подготовки учащихся к ГИА»

	ноябрь, январь ,март, май

	
	6.
	Корректировка базы данных ГИА  


	февраль 

	
	7.
	Контроль за работой учителей русского языка и математики по подготовке к ГИА


	декабрь 

	
	8.
	Совещание при заместителе директора «Анализ результатов пробных экзаменов. Организация работы над ликвидацией выявленных недостатков и пробелов в знаниях учащихся»
	в соответствии с графиком пробных экзаменов

	Школьные методические объединения
	1.
	Анализ календарно-тематического планирования (рабочих программ) учителей-предметников по критерию подготовки к ГИ А
	август

	
	2.
	Посещение уроков в 9 классах. Цель: подготовка учащихся к ГИА
	в течение года

	
	4.
	Контроль за работой учителей русского языка и математики по подготовке к ГИА
	в течение года

	
	5.
	Совещание при заместителе директора «Анализ результатов пробных экзаменов. Организация работы над ликвидацией выявленных недостатков и пробелов в знаниях учащихся»
	в соответствии с графиком 

	
	7.
	Заседание школьных методических объединений «Анализ результатов пробных экзаменов. Организация работы над ликвидацией выявленных недостатков и пробелов в знаниях учащихся»
	по плану МО

	Классные руководители
	1.
	Контроль посещаемости учащимися учебных занятий 
	 в течение года

	
	2.
	Контроль посещаемости учащимися занятий неаудиторной занятости по подготовке к ГИА
	 в течение года

	
	3.
	Контроль за использование учащимися интернет ресурсов для подготовки к  ГИА
	 в течение года

	
	4.
	Корректировка базы данных ГИА 
	февраль 

	
	5.
	Совещание при заместителе директора «Анализ результатов пробных экзаменов. Организация работы над ликвидацией выявленных недостатков и пробелов в знаниях учащихся»
	 в течение года

	Учителя-предметники
	1.
	Проведение тренировочных и диагностических работ. Тренировка учащихся по заполнению бланков ответов
	в соответствии с графиком 

	
	2.
	Контроль за использование учащимися интернет ресурсов для подготовки к  ГИА
	 в течение года

	
	3.
	Проведение итоговых контрольных работ по русскому языку и математике в 9-х классах
	апрель

	
	4.
	Совещание при заместителе директора «Анализ результатов пробных экзаменов. Организация работы над ликвидацией выявленных недостатков и пробелов в знаниях учащихся»
	в соответствии с графиком 

	Учащиеся 
	1.
	Участие в тренировочных и диагностических работах. Тренировка по заполнению бланков ответов


	в соответствии с графиком 

	
	2.
	Посещение  занятий неаудиторной занятости по подготовке к ГИА 


	 в течение года

	Родители
	1.
	Индивидуальные консультации по вопросам подготовки к ГИА  учителей-предметников
	 в течение года

	
	2.
	Индивидуальные консультации педагога-психолога
	 в течение года

	
	3.
	Контроль за ведением дневников и успешность обучения учащихся
	 в течение года

	
	4.
	Контроль за результатами пробных экзаменов 
	 в течение года

	
	5.
	Посещение родительских собраний
	по плану классного руководителя и ОУ

	Психолог
	1.
	Посещение уроков в 9 классах. Цель: контроль за соблюдением рекомендаций психолога по работе с отдельными учащимися


	декабрь , март 


УТВЕРЖДАЮ:

Директор МБОУ СОШ № 50


______________________Е.В.Галеева
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